Anuncio

Entidade sem fins lucrativos de utilidade publica e Organizacdo Nao Governamental de
Ambiente, pretende contratar jovem para exercer fun¢des de Técnico estagiario, na area de
secretariado/relacdes publicas:

PRINCIPAIS FUNCOES A DESEMPENHAR

organizagao de arquivos

organizacao de eventos (cursos, palestras, etc)

- insercéo de informacdes na pagina de internet da entidade
elaboracdo de newsletters

elaboracao de panfletos e outras publicacdes

PERFIL

dindmico

organizado

sentido de responsabilidade

comunicacéo e Influéncia (diccdo, fluéncia e escuta activa);

energia e espirito de equipa (empatia, gosto pelo trabalho em equipa, bom relacionamento
interpessoal, dinamismo e proactividade);

- rigor profissional;

- resisténcia ao stress;

- Fazer Acontecer (orientacdo para objectivos);

- boa apresentacgao

Competéncias escolas: 12° ano area de informatica

Competéncias técnicas:

Conhecimentos essenciais nas areas de:

- informética na Optica do utilizador

- programas de edicdo de paginas de internet (ex. Microsoft Frontpage)
- programas de base de dados (ex. Microsoft Access)

Aptid&es linguisticas:
- Portugués: falado e escrito
- Inglés: falado e escrito

CONDICOES

- Estagio Profissional, com duracdo de 12 meses;
- Possibilidade de permanecer na instituicdo apds o término do estagio;

Local de trabalho: Lisboa

Remuneracédo: de acordo com nivel Ill, subsidio de alimentacdo e de transporte.
Preferéncias: carta de conducéo e carro
CANDIDATURA

As candidaturas devem ser enviadas por e-mail para cpas@cpas.pt e devem incluir os
seguintes documentos:

-CV

- carta de motivacéo

Avaliacdo das candidaturas: Serd efectuada uma pré-seleccdo dos candidatos. Para uma
melhor avaliagdo, os candidatos pré-selecionados terdo que se apresentar para uma
entrevista de emprego no local de trabalho.
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